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1. WPROWADZENIE

Poradnik ten &dzie Ci pomocny w przyswajaniu wiedzy i ksztattowanmiegtnosci
z zakresu charakteryzowania oraz zastosowania iatatgr poligraficznych. Wiadomiei
I umiejgtnosci z tej dziedziny zostaly okine w programie jednostki modutowe]
311[28]Z1.04 Postugiwanie sdokumentag techniczi i technologicza. Jest to jednostka
modutowa zawarta w module Podstawy zawodu (scherklaidu jednostek modutowych
przedstawiony jest na stronie 4 tego poradnika).

Tak jak kada jednostka modutowa, rowaié ta mascisle okr&lone cele ksztatcenia,
materiat nauczania oraz wskazania metodyczne diaaej programu.

W poradniku znajdziesz:

— wymagania wsgpne — wykaz umiefnosci, jakie powinieng mie¢ juz uksztattowane,
abys bez problemow mogt korzysta poradnika,

— materiat nauczania — wiadoieb teoretyczne niezline do osigniecia zatlazonych celéw
ksztalcenia i opanowania umggjosci zawartych w jednostce modutowej,

— zestaw pyt@ aby mogt sprawdz, czy juz opanowaté okreslone tréci,

— ¢wiczenia, ktore pomagCi zweryfikowa& wiadomdci teoretyczne oraz uksztattotva
umiejgtnosci praktyczne,

— sprawdzian pogbow,

— sprawdzian osgni¢é¢, przyktadowy zestaw zaflaZaliczenie testu potwierdzi opanowanie
materiatu catej jednostki modutowej,

— literatug uzupetniajca.

Materiat nauczania jednostki modutowej zawiera poaswe zagadnienia zw#ane
z przygotowaniem produkcji poditem technologicznym, obiegiem dokumentéw w dziatach
produkcyjnych zaktadéw poligraficznych, wypetniamie drukbw zaméwig na prace
poligraficzne, a take zagadnienia zwzane z konserwagji napravg maszyn i urzdzen
poligraficznych.

Jednostka modutowa Postugiwanie dokumentag techniczi i technologicza zostata
podzielona na trzy rozdzialy:

— opracowanie technologiczne produkcji w zaktagmbkgraficznym,

— wypetnianie drukéw zamowiena typowe prace poligraficzne,

— konserwacja maszyn i udzen poligraficznych oraz charakteryzowanie dokumemtacj
techniczno-ruchowej.

Przed przysipieniem do realizacgwiczeh odpowiedz na pytania sprawdazg, ktére s
zamieszczone w kdym rozdziale, po materiale nauczania. Udzielongoadedzi pozwal
Ci sprawdzt czy jesté dobrze przygotowany do wykonywania zada

Po zakaczeniu realizacji programu tej jednostki modutowajczyciel sprawdzi Twoje
wiadomdaci i umietnosci z wykorzystaniem testu pisemnego lub zadania fyba pracy.
Abys miat mazliwosé sprawdzenia swoich umignosci rozwiaz przyktadowy test sumagy
zamieszczony na keu poniszego poradnika.
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2. WYMAGANIA WST EPNE

Przystpujac do realizacji programu jednostki modutowej powimg umiec:
— postugiwé si¢ podstawowymi pajciami z zakresu poligrafii,
— charakteryzowapodstawowe dziaty poligrafii,
— klasyfikowa& produkty poligraficzne,
— okreéla¢ podstawowe szeregi i formaty wyrobow poligraficziny
— stosowa podstawowe systemy miar wykorzystywanych w pofigra
— okr&la¢ sposoby wykonywania form drukowych,
— charakteryzowaprocesy drukowania,
— okralac¢ rézne sposoby wykiiczania drukow,
— charakteryzowaintroligatorskie operacje jednostkowe,
— klasyfikowa& procesy wykonywania opraw,
— okrela¢ parametry techniczne maszyn iadzeh poligraficznych,
— charakteryzowaprocesy technologiczne wykonywania typowych pralegpaficznych,
— planowa& procesy technologiczne wykonywania typowych pralaypaficznych,
— wspéitpracowaw grupie,
— formutowa wnioski,
— ocenig swoje umiegtnaosci,
— uczestnicz§w dyskusji,
— przygotowd i wykona prezentag wykonanego zadania,
— przestrzegaprzepiséw bezpiecastwa i higieny pracy.

~Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego”
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3. CELE KSZTALCENIA

W wyniku realizacji programu jednostki modutoweppnienes umiet:

— sporadzi¢c schemat obiegu dokumentéw w aitemych warunkach technologicznych
I organizacyjnych,

— skorzysté z poligraficznych norm polskich i braowych w postaci papierowej
I elektronicznej,

- przyja¢ zamowienia klientdw na wykonanie oki@nych wyrobow poligraficznych,

— opracowa kart technologicza dla okrélonego wyrobu poligraficznego,

— okresli¢ koszt wytwarzania okéonego wyrobu poligraficznego,

- wypeini zlecenie ngwietlenia filmow CtF,

- wypelnk zlecenie ngwietlenia form CtP,

- wypeini zlecenie skanowania oryginatow,

- wypelnik zlecenie wykonania druku cyfrowego lub wielkofotmaego,

— postwy¢ sig instrukcp obstugi uradzenia i maszyny poligraficznej,

— postwy¢ sig instrukcp bhp dotyczca obstugi maszyn i usgddzen poligraficznych,

— skorzysté z dokumentacji techniczno-ruchowej (DTR) atomego uradzenia i maszyny
poligraficznej,

— opracowa plan smarowania i remontéw maszyn poligraficznyatpodstawie instrukciji,

- wypeinic druki pobrania i przekazania materiatow, agzen, potproduktow oraz
wyrobow gotowych do magazynu.

~Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego”
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4. MATERIAL NAUCZANIA

4.1. Opracowanie technologiczne produkcji w zakltade
poligraficznym
4.1.1. Materiat nauczania

Przyktadowy cykl opracowania technologicznego prodkcji w drukarni oraz schemat
obiegu dokumentéw w dziale technologicznym.

— Plan produkcji na

miesac, . \ A v
—Plan produkcji na 1. Analiza dokumentacji tytutu Zapotrzebowanie
tydzien, i zapotrzebowanie na surowce » wewretrzne
- Karta tytutu, , Technolog/Spec. Gosp. Materiatowej -
—Materialy wydawnicze, Przygotowania Produkcji (PP)
— ZamoOwienie klienta.
A\ 4
2. Przygcie i przeghd materiatéw - Rejestr materiatow
wydawniczych »| wydawniczych,
Pracownik Przygotowania Produkcji - Notatka.
(PP)
Czy materiaty wydawnicze spetmiaj Nie Kontakt z
wymagania jakéciowe? ? Klientem
Tak
Zlecenie WykonaniatrapyJ
3. Opracowanie technologiczne tytutu Karta operacyjna nr 1
Technolog Przygotowania Produkcji » Karta operacyjna nr 2
(PP)
I
4. Akceptacja impozycji przez Klienta
Klient Korespondentka
I

I;L Formularze od

A

5. Opracowanie kart technologicznyc
wystawienie Rw i ich przekazanie
Wydzialy produkcyjne

nr7-14
a

Pracownik Przygotowania produkcji
(PP)

C vowe

Rys. 1.Przyktadowy obieg dokumentow w dziale technologyem drukarni.

Rejestr zwrotu
materiatéw
wydawniczych
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1. Cel procedury
Celem procedury jest zapewnienie, procesy produkcyjne ®dpowiednio zaplanowane tak,
aby speini wymagania Klienta.

2. Zakres stosowania
Procedura swoim zakreseshejmuje opracowanie technologiczne tytutu.

3. Odpowiedzialngé¢
Odpowiedzialnymiza realizacje procedury:s
— Technolodzy w zakresie przygotowania procesu tdogmznego,
— Specjalista ds. Gospodarki Materialowej w zakr@gibczenia i zapotrzebowania na
materiaty bezp@ednie do produkcji.

4. Definicje
Opracowanie technologiczne przygotowanie zaméwienia zgodnie z parametrami
technicznymi.
Materiaty wydawnicze — materialy stanowace wzor (oryginaty, makiety, pierwodruki)
lub elementy (diapozytywy) do wykonania zlecenia.
Diapozytyw — pozytywowy obraz wykonany na podto przezroczystym.
Impozycja — rozmieszczenie drukowanych obrazéw na g&rg/m z gory formacie.
Akceptacja Klienta — sprawdzenie otrzymanej impozygjod wzgédem formalnym
I merytorycznym oraz zatwierdzenie prawidigwiowykonania montay zleconego tytutu
poprzez podpis na 1-szym arkuszu z adngt@aeplniajca do druku.
Kolory specjalne —to farby dorabiane zgodnie z zezonym wzorem.

5. Opis posgpowania

5.1 Analiza dokumentaciji tytutu i ztozenie zapotrzebowania na surowce
5.1.1. Technolog i Specjalista ds. Gospodarki Mal@rej analizug :
— Plan produkcji na miest,

Plan produkcji tygodniowy,

Zamoéwienie klienta (teczka tytutu),

Karte tytutu,

Materiaty wydawnicze.

5.1.2 W wyniku przeprowadzonej analizy PracowniR)MPrzygotowania Produkcji wylicza
ilos¢ surowcow ( papier offsetowy, papier kredowany,tuek karton, tasiemki,
kapitatki, materiaty pokryciowe, folie do ztoteokiadek, farby specjalne i inne)
i wyliczone wielkaci zapisuje w Karcie tytutu. Po wyliczeniu potrzetateriatowych
pracownik Przygotowania Produkcji (PP) sklada Zegsbowanie wewgtrzne
(Zalacznik 1) (6.1) w Dziale Zaopatrzenia i TransportkZ), co najmniej
z tygodniowym wyprzedzeniem. Ponadto Pracownik goywania Produkcji (PP)
przynajmniej raz w miescu sporadza zapotrzebowanie na fplilo foliowania, papier
na grzbiet oktadki (bobiny), papier krepowany wga@mkowego, miestznego
zuzycia ( poprzedni okres, éwiadczenie itp.).

5.2 Przyjecie i przeghd materiatow wydawniczych

5.2.1 Pracownik Przygotowania Produkcji (PP) praygnmateriaty wydawnicze i rejestruje
je w Rejestrze materiatow wydawniczych (ganik 2) (6.2).

5.2.2Technolodzy przeglajp materialy wydawnicze pod wzglem jakdciowym
i ilosciowym.

~Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego”
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5.2.3 Jeeli materialty wydawnicze nie spetniajyymaga jakosciowych lub nie § kompletne
Technolog informuje o tym fakcie Klienta. W przygadkiedy Klient stwierdzaze jest
swiadom nieodpowiedniej jakoi (np. stabe krycie) dostarczonych materiatow raggt
zgot na ich zastosowanie w druku, zostaje spisana Rwtat przeprowadzonej
rozmowy podpisana przez obie strony. Notatka zest@jcta do Teczki tytutu.

5.2.4 Jeeli materialy wydawnicze as kompletne i spetnigj wymagania jakéciowe
Technolog przyspuje do opracowania technologii wykonania nakfadu.

5.3 Opracowanie technologiczne tytutu

5.3.1 Technolog okéa dane techniczne tytutu, fakt opracowania zapisuKarcie tytutu.

5.3.2 W uzasadnionych przypadkach Technolog zledaoligatorni wykonanie atrapy
I wystawia kar¢ Zlecenie wykonania atrapy (&agznik 3) (6.3). Pracownik
Introligatorni kwituje odbior zlecenia na kopiij tearty.

5.3.3 Technolog na podstawie Karty tytutu wystadie Przygotowalni Offsetowej(SO) Karty
operacyjne:
— Karta operacyjna dla Przygotowalni Offsetowe] r{Zatacznik 4) (6.4)
— Karta operacyjna dla Przygotowalni Offsetowej r{fZatacznik 5) (6.5)
| przekazuje je wraz z materiatami wydawniczymi zoratrap Kierownikowi
Przygotowalni Offsetowej (SO).

5.3.4Fakt przekazania do Przygotowalni Offsetow0O) materiatbw wydawniczych
Technolog odnotowuje w Karcie tytutu. Kierownik Iulmsoba upowaiona
Przygotowalni Offsetowej (SO) potwierdza odbiér erattow na kopii Karty
operacyjnej.

5.4 Akceptacja impozycji przez Klienta

5.4.1 Pracownik Przygotowania Produkcji (PP) paytraniu z Przygotowalni Offsetowe]
impozycji (ilos¢ kompletéw impozycji w zaleaosci od potrzeb) sprawdza je i wysyla
do Klienta za p&rednictwem Korespondentki (Zakznik 6) (6.6), ponadto fakt
wystania impozycji odnotowuje w Karcie tytutwraz w Rejestrze materiatow
wydawniczych.

5.4.2 Klient na impozycji sktada podpis z adnatasyalniajca do druku.

5.4.3 Jeeli Klient nanosi na impozycji zmiany, technolog nalizuje je i przekazuje
Kierownikowi Przygotowalni Offsetowej (SO) w celurzeprowadzenia korekty
montazu.

5.5 Opracowanie kart operacyjnych, wystawienie Rw przekazanie ich na Wydziaty
produkcyjne

5.5.1 Technolog mag zaakceptowany ozalid wystawia:
— Kartg operacyja druku (Zahcznik 7) (6.7) dla SM (Wydziat Maszyn Drulgjych),
- Karte operacyja — Opis Techniczny (Zatznik 8) (6.8) dla SM,
— Kartg operacyja — Introligatornia (Zaicznik 9) (6.9),
— Kopert technologicza (Zalacznik 10) (6.10).

5.5.2Technolog Kopeyt technologicza wraz z materiatami wydawniczymi i Kartami
operacyjnymi (zaicznik 7 i 8) przekazuje do Wydzialu Maszyn Drujaych (SM),
Karte operacyja (zakhcznik 9) przekazuje do SI (Wydziat Introligatorn@dbiér Kart
jest kwitowany na ich kopiach.
Materialy wydawnicze @ wpisywane do Kaiki Materialy wydawnicze dla
maszynowni (Zaicznik 11) (6.11), w ktérej ich odbior jest potwieahy podpisem.

~Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego”
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5.5.3 Specjalista ds. Gospodarki Materiatowej ndspawie tygodniowych planow produkcji

I Karty tytutu wystawia:

— Rw Rozchod wewgtrzny (Zahcznik. 12) (6.12),

— Kartg ewidencyja magazynu (Zatznik 13) (6.13),

— Woydanie materiatu do produkcji ( Aaknik 14) (6.14).

Dokument Rw wraz z Katt ewidencyjm magazynu Specjalista ds. Gospodarki
Materiatowej przekazuje na Wydziat Maszyn Drulaych (SM), Rwbez zadcznika na
Wydziat Introligatorni (SI).

5.5.4 Pracownik Przygotowania Produkcji (PP) praygnczystodruki ( erratowe) z Dziatu
Kontroli Jakaci (PK).

Fakt przygcia arkuszy Dziat Przygotowania Produkcji (PP)wpetdza w Kontrolce
arkuszy erratowych (SM).

Pracownik Przygotowania Produkcji (PP) za s$rpdnictwem Korespondentki
i odnotowania w Rejestrze materiatdow wydawniczyeysyta do Klienta czystodruki
w celu ponownego sprawdzenia przez Wydamedzy innymi jaké¢ druku.

5.5.5J¢li Klient po otrzymaniu arkuszy erratowych stwieadbkdy zgtasza ten fakt do
Dyrektora Produkcji (DP).

5.5.6 Pracownik Przygotowania Produkcji (PP) pozytraniu Koperty technologicznej
z Ekspedycji i Pakowni (SPE) sprawdza je] komplétnhouzupetnia kopegt
impozycjami pobranymi z Przygotowalni OffsetowejQ)Si wraz z pozostat
dokumentagj tytutu przekazuje do sktadnicy akt.

5.5.7 Pracownik Przygotowania Produkcji (PPxpezenie Klienta zwraca do Wydawnictwa
materialy wydawnicze otrzymane z archiwum Przygatow Offsetowe] za
posrednictwem Korespondentki, ponadto fakt wystania tematow odnotowuje
w Rejestrze zwrotu materiatdw wydawniczycBalacznik 15) (6.15).

6. Dokumenty i zapisy

Tabela 1.Sposéb opracowania i przechowywania dokumentéwialelfechnologicznym drukarni.

L.p. Nazwa zapisu Opracowujé Sprawdadwierdza 1 |Kto otrzymuje/okres
egz.| przechowywania
6.1 |Zapotrzebowanie P/PP - DP 1 |1.PP/2 lata
wewrgtrzne (5.1.2) | (Pracownik (Dyrektor| 1 |2.KZ (Zaopatrzenie)/
Przygotowania Produkgciji) 1 rok
Produkcji
6.2 [Rejestr materiatd P/PP - - 1| PP/1rok
wydawniczych
(5.2.1)
6.3 |[Zlecenie wykonan P/PP - - 1|1.PP/2 lata
atrapy (5.3.2) 2 |2.Sl/do zakeaczenig
oprawy
6.4 |Karta operacyjnannl P/PP - - 1|1.PP/5 lat
(5.3.3) 1 [2.S0/po realizag
zamowienia
6.5 |Karta operacyjna nr P/PP - - 1|1.PP/5 lat
(5.3.3) 1 [2.S0/po realizag
zamowienia

~Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego”
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6.6 |Korespondentka P/PP - 1.PP/5 lat
(5.4.1) 1 [2.Klient
6.7 |Karta operacyjna P/PP - 1.PP/5 lat
druku (SM) (5.5.1) 1 |2.SM/do zakaczenid
druku
6.8 |Karta operacyjna P/PP - 1.PP/5 lat
Opis techniczny. 1 |2.SM/do zakaczeniz
(SM) (5.5.1) druku
6.9 |Karta operacyjna- P/PP - 1.PP/5 lat
Introligatornia (SO) 1 [2.Sl/do zakaczeniz
(5.5.1) oprawy
6.10|Koperta P/PP - 1.PP/5 lat
technologiczna
(5.5.1)
6.11|Ksiazka materiatdy P/PP - 1. PP/2 lat
wydawniczych
(5.5.2)
6.12|Rozchdd wewetrzny Spec. Gosp. DP/PS | 1 [1.SI,SM,/5 lat
Rw (5.5.3) Mater. PP (PS-Szef| 1 [2.ZM (Magazyn
Produkcji)) 1 |5 lat
3.KF (Ksiggowaic)/
5 lat
6.13|Karta ewidencyjna P/PP - 1.SM/1 miesic
magazynu (5.5.3) 1 |2.ZM/1 rok
6.14\Wydanie  nateriah| P/PP - 1PP/2 lata
do produkcji (5.5.3)
6.15|Rejestrze zwrotu P/PP - 1. PP/5 lat
materiatdw
wydawniczych
(5.5.5)

7. WYKAZ ZAt. ACZNIKOW
Zalacznik 1 — Zapotrzebowanie wewtrzne (druk ogdlnego stosowania)
Zalcznik 2 — Rejestr materiatdw wydawniczych
Zalacznik 3 — Zlecenie wykonania atrapy

Zalcznik 4 — Karta operacyjna nr 1 dla SO
Zalacznik 5 — Karta operacyjna nr 2 dla SO

Zafacznik 6 — Korespondentka

Zalacznik 7 — Karta operacyjna druku

Zafacznik 8 — Karta operacyjna - Opis techniczny

Zalacznik 9 — Karta operacyjna Introligatorni

Zalcznik 10 — Koperta technologiczna
Zalacznik 11 — Ksizka materiatdw wydawniczych
Zalacznik 12 — Rozchdéd wewtrzny Rw (druk ogélnego stosowania)

Zalacznik 13 — Karta ewidencyjna magazynu

Zalkcznik 14 — Wydanie materiatéw do produkcji nr
Zalacznik 15 — Rejestr zwrotu materiatow wydawniczych
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Przedstawiony cykl opracowania technologicznegalykoji i obiegu dokumentow jest
oczywicie przykladowym cyklem i znajduje zastosowanie wzygh zaktadach
poligraficznych  dysponagych  odpowiedni  iloscia  wydziatdbw  produkcyjnych
I rozbudowanym dziatem technologicznym. W matycitednich zaktadach poligraficznych
sytuacja z reguty wygtla inaczej. Cgsto spotykana jest praktykackenia funkcji technologa
i szefa produkcji, a obieg dokumentéw jest znacampeoszczony. Praktycznie 2da mata
i $rednia drukarnia wypracowuje sama cykl technolagggo przygotowania i dalej
prowadzenia produkcji indywidualnie, bigr pod uwag stan zatrudnienia, i wydziatow
produkcyjnych oraz inne czynniki wplywae na prawidtowy przebieg procesu
produkcyjnego wyrobu poligraficznego. Niemniej p@vdokumenty powinny wygbowa
w kazdej drukarni, bez wzgtlu na jej wielkéc.

Do nich nalea przede wszystkim:

— druk zamowienia (wypetnia i podpisuje klient),

— karta technologiczna wyrobu (opracowuje technolog),

— akceptacja klienta odbitek prébnych lub arkusz&alrskiego (podpisuje klient),

— karty operacyjne dla poszczegolnych wydziatow pkaginych (opracowuje technolog),
— druki magazynowe (Rw i Wz).

Opracowanie karty technologicznej produktu
Karta technologiczna jest opracowywana na podstaaig/ch zawartych w zamowieniu

I stanowi ona podstayndo rozpoczcia i prawidiowego prowadzenia procesu produkcyineg

danego produktu poligraficznego. Jest ona oprac@amgwvw oparciu 0 posiadany park

maszynowy w okrdonych dziatach produkcyjnych.

Forma graficzna karty technologicznej w zasadzist jdowolna i kady zakiad
poligraficzny opracowuje samodzielnie jej wydli sposob jej wypetniania.

Niemniej powinny w niej zawsze znatesic nastpujace informacje:

— numer zlecenia,

- nazwa lub kod klienta,

- nazwa pracy,

— data przycia do realizacij,

— podstawowe dane technologiczne produktu tj. naMiaainat, ilas¢ uzytkdw na arkuszu,
rodzaj podtaa drukowego,

- informacje dla dziatu przygotowania do drukusdaizytkbw na arkuszu, rodzaj maszyny
i ilos¢ form drukowych, konieczrié wykonania odbitki prébnej i wydruku
impozycyjnego,

— informacje dla dzialu maszyn drulkaych: na jakiej maszyniegtizie drukowany dany
wyrob, na jakim podtau drukowym, jaki kdzie format druku, il&¢ koloréw i sposéb
drukowania (druk jednostronny, druk dwustronny) ap0, 1+1, 4+0, 4+4 itp., jeli
w danej pracy g kolory dodatkowe to nakly pod& numer Pantone, néaig takze poda
naktad arkuszy netto i naktad arkuszy brutto,

- informacje dla dziatu introligatorni: natg¢ poda& sposob obrébki introligatorskiej
konkretnego wyrobu poligraficznego, naktad nettdog®go produktu i ewentualnie
sposob jego pakowania.

Przyktadowe karty technologiczne:
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ZLECENIE PRODUKCYJNE

Nr: 2040/2007 Data uruchomienia:|:| Kod Kiienta: WOLA

Data prayjecia: 11.05.g7  T€™Min odbioru: 17-05-07 Kod wyrobu: Kinder Strumpfhose - zbioréwka

Nazwa podioza: kreda btysk 300g Format druku:
Kolory | strony: black- p-109 p-286 - - - Format uz.: Il.uz.: 16 Nakiad [szt.]: 15000

Kolory Il strony: --«--- Naktad w ark. druk. doktadny: 937,5 szacowany:

. 00
Uwagi dotyczace wyrobu: Kompletéw/egzemplarzy.

Podpis:
" ZAPOTRZEBOWANIE SUROWCOWE
Papier:
Pty offsetowe: HORSELL490x370x0,15 i, HORSELL650x530x0.30 {1 HORSELL 740x605x0,30

Farby: Huber - RAPIDA

. PREYGOTOWANIE

iy - I = ]

Identyfikator maszyny drukarskiej: 7 ROMAYOR ) DOMINANT 714 T SHINOHARA © ROLAND

Identyfikator maszynisty offSetowe go:

Ciécie podiga: da.‘ul

fald,
il. ark

Druk: d

s
g

fakt,
ilardk

INTROLIGATORNIA RGLGIICETS)

fakd,
il ark

Wykrojnik: BT

fakt,
il. ark.

[ |

Uszlachetnianic:

fakt.
il ark

CiCcic po druku:

CJJt J Jb |

fald.
il ark

=

Podpis osoby odpowiedzialnej ﬂfa:i‘ }

za kontrok jakooei

Rys. 2.Przyktadowa karta technologiczna wyrobu poligraiiego.
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ZLECENIE PROSTE NR 5080 2007-02-24 12:13:11

TYTUL/NAZWA JAN KOWALSKI
ETYKIETY
[NAKEAD NETTO GOTOWEGO PROD. | 15000
DATA PRZYJECIA 24-lut-07 -

DATA/MIEJSCE ODBIORU
PRZYGOTOWALNIA

MASZYNA GTO o o

PLYTY LICZBA 4 CTP

REPRINT “

ZMIANY

DRUK

PAPIER offset 140gB1 _ _

FORMAT DRUKU B3

ILOSC UZYTKOW 15

KOLORYSTYKA 440 S ]
NAKLAD ARK. NETTO 1000 o
NAKLAD ARK. BRUTTO 1200

INTROLIGATORNIA

SZTANCOWANIE
SZTANCA Netto/Brutto
FORMATOWANIE wg paserow
FALCOWANIE

BIGOWANIE
USZLACHETNIANIE
USZLACHETN. netto/brutto
NAKLAD NETTO | 15000
GOTOWEGO PROD.

PAKOWANIE (jak ?)
PAKOWANIE (kto ?)

OSOBA PROWADZACA INNE

Rys. 3.Przyktadowa karta technologiczna wyrobu poligraiiego.

Druki magazynowe ogoélnego stosowania
Do drukéw magazynowych ogodlnego stosowania (znajdigstosowanie w pdych
gakziach przemystu) natg:
— druk Rw (pobranie materiatdbw z magazyny, tzw. raxttvewretrzny),
- druk Wz (wydanie materiatow lub gotowych wyrobéwazeavratrz).
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Druk Rw

Wydzial—Dzial E—to kosztéw Nr zlecenia Nr blezacy Rw
Rw
Skad Dokad Nr magazynowy Rw
Pobranie
materialéw
Data
1losé
Nr indeksa .
materialowego NAZWA MATERIAEU zgdana jedn. wydano Cena Wartosé Uwagt
miary
Wystawilt Zatwierdzit Wydat Magazyn Pobrat
l Data l

Rys. 4.Przyktadowy druk Rw.

Informacje zawarte w druku Rw stugtéwnie do rozliczenia materiatowego konkretnego
zamoOwienia. Bardzo e€sto w praktyce nie wypetnia ¢si wszystkich rubryk,
a ogranicza sijedynie do podania jaki materiat i gdzie (na jakiat produkcyjny), oraz
w jakiej ilosci zostat wydany. Druk ten powinien dyawsze podpisany zarOwno przez @sob
wydajaca materiaty, jak i przyjmujca go.

Druk Wz
Odbiorca Nr biezacy Wz | Egz.
Wz
Wydanie
materialow Nr magaz. Wz Data
Przeznaczenie zewn.
Nr zaméwienia | Srodek transportu Data wysytki | Wysylka na koszt | Nr i data faktury
Nr indeksu " Nazwa Hlos¢ Cena Warto§é SK?‘I;;? Zapas
materiatowego materiatu Zadana Jedn.| Wydana 7t ar 7t ] ar n‘%’ater.. Hos¢
|
Wystawit Zatwierdzit Wydat Data Odebrat Ewidencja ilos¢. - warto$¢

Rys. 5.Przyktadowy druk Wz.
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Druk ten w padczeniu z faktug za wykonanie ok&onego produktu, jest podstavdo
ewentualnych roszcaefinansowych w stosunku do klienta w sytuacjachrsypch. Obecnie
gdy przepisy nie wymagajpodpisywania faktur przez klienta, druk Wz jesaltycznie
jedynym dowodem na odebranie przez niego zaméwmnsgobu.

Takze w przypadku drukow Wz, w praktyce nie wszystkizycje 8 wypetniane przez
wystawiapcego je pracownika. Bezwzglnie natomiast powinny by wypetnione
nastpujace rubryki:

— odbiorca (tu wpisujemy nazyklienta),

— nrdruku Wz,

- nazw towaru (tu wpisujemy nazywyrobu poligraficznego okééona w zamdéwieniu),

- ilos¢ wydary wyrobu wraz z jednostkmiary,

- nazwisko osoby, ktora wystawita i wydala towar Ri®wi (czsto, szczegdlnie

w przypadku matychdrednich zaktadow poligraficznych jest to ta samabag,

— dat wydania towaru klientowi,
— podpis klienta (lub osoby przez niego upanianej).

Kalkulowanie zaméwien na wyroby poligraficzne

Podstaww do przeprowadzenia kalkulacji konkretnego zamoisiegest zawsze
opracowanie procesu technologicznego wykonania gtaneyrobu poligraficznego. Proces
technologiczny wykonywania wyrobu poligraficzne@stj niejako kompromisem guzy jak
najmniejszymi kosztami wytworzenia wyrobu, azineie najwyzsz jakascia (akceptowaln
przez klienta). Wiadomo jest przezjeze praktycznie kady wyrdb poligraficzny mgna
wykona wieloma sposobami, zywajac maszyn drukagych w r@&nych formatach
z r&enymi parametrami jakmiowymi. Roh technologa jest wybranie najwéwszych
maszyn do wykonania konkretnego zamowienia, abigrod uwag wymagania jakéciowe
klienta, rodzaj publikacji, jejaytkowosé¢ | przeznaczenie, a tai naktad.

Najprostszym sposobem wykonania kalkulacji konkegthzamdwienia jest skorzystanie
z programu komputerowego do wykonywania kalkula€jbecnie szereg firm oferuje
wysokospecjalizowane programy do wykonywania kalkjilw zaktadach poligraficznych.

Aby program taki spetniat swfunkcje nalezy go najpierw przystosowado warunkow
techniczno-technologicznych wypujacych w konkretnym zaktadzie poligraficznym. Innymi
stowy naley wprowadzé okreslone dane dotyezre parku maszynowego, wyda§eo
poszczegolnych maszyn, kasztow roboczogodzin nacpegoélnych maszynach, kosztow
poszczegoblnych operacji technologicznych, kosztéwowcowych itp., dopiero wtedy
wprowadzajc dane konkretnego zamowienia, program wyliczy r@m jednostkow dla
klienta zamawiajcego wyréb poligraficzny. Cena ktoprzedstawimy klientowi powinna by
Z jednej strony cenrynkowa na okrélony rodzaj wyrobow, a z drugiej strony powinna
pokry¢ koszty wiasne zaktadu poligraficznego z jednocyesmapewnieniem odpowiedniego
zysku. Jest to zawsze temagédelikatny w pertraktacjach z klientami.

Innym sposobem kalkulowania zamowigest sposéb polegajy na rozbiciu procesu
technologicznego wykonywania konkretnego wyrobu paszczegollne etapy procesu
i kalkulowanie kadego z etapéw oddzielnie. W praktyce, w zakladaohgmficznych
sprowadza si to do wyliczenia kosztow przygotowalni, kosztow ukin, kosztow
introligatorni, kosztow materialtowych oraz koszt@wiazanych z ekspedygj(pakowanie
produkcii).

Na koszty zwazane z przygotowaniem do druku skiadsig:

— koszty zwazane ze sktadem komputerowym (w praktyce r@jej klienci we wiasnym
zakresie zlecajwykonanie sktadu komputerowego),

— koszt wykonania form kopiowych (coraz rzadziej wykige s¢ formy kopiowe z powodu
przegcia wigkszasci drukan na technologi CtP),
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— koszt wykonania form drukowych (najgziej sa to formy wykonane w technologii CtP),

— koszt ewentualnych odbitek probnych.

Na koszty zwizane z procesem drukowania skiadag:

— koszty narzdzania maszyny do druku,

— koszty samego procesu drukowania na konkretnejynasz
Na koszty zwizane z obrobkintroligatorsk sktadaj sig gtéwnie:

— koszty krojenia (przygotowanie poddo drukowania, formatowanie opraw itp.),

— koszty poszczegllnych procesow introligatorskichstagujacych przy wykonywaniu
konkretnego zamowienia.

Na koszty materiatowe skiadsgic:

— koszt papieru (ewentualnie tekturyyytego do produkcji (nafy pamktaé, ze przy
obliczaniu zapotrzebowania na papier mgldo obliczé przyjmowa& formaty dostpne
na rynku, a mianowicie format RA1 ma wymiary 86620 mm — format brutto A1, Al+
ma wymiary 880 x 630 mm, format SRA1 ma wymiary 64900 mm, format B1 ma
wymiary 1000 x 700 mm, format RB1 ma wymiary 720030 mm),

— koszt materiatow pokryciowychzytych do produkcji (w przypadku opraw).

Koszty zwhzane z ekspedygjto koszty pakowania produkcji. Sposéb pakowania
powinien by ustalony z klientem.

Obliczenie kosztow na poszczegllnych etapach puoteshnologicznego polega na
przemnaeniu ilosci godzin potrzebnych do wykonania danego etapuezpra/czéniej
ustalory stawlke roboczogodziny na danej maszynie. W celu ustaléméai godzin jak dana
maszyna przepracuje wykornaj konkretne zamowienie, nale si¢ kierowa wydajnacia
maszyny (wydajnécia rzeczywisi, a nie maksymal). Stawka roboczogodziny na
konkretnej maszynie powinna dyak ustalonazeby pokrg¢ koszty wtasne drukarni (pensje
pracownikéw, pagd i inne media, farby, kleje i inne materialy amane z drukowaniem
i obrobkg introligatorsk, podatki itp.), a take zapewri odpowiedni zysk.

Pewne etapy procesu technologicznego, np. wykoné&mim kopiowych lub form
drukowych wykonywaneasz reguty w firmach zewgtrznych i koszt w tym przypadku jest
ustalany na podstawie fia form i ich formatu. W tym przypadku przip sie, ze cena ustugi
jest iloczynem iléci form drukowych (lub kopiowych) i ceny jednostkepokrelonej formy
drukowej (w przypadku form kopiowych waa jest powierzchnia gaietlonej kliszy).

Koszt catkowity, czyli koszt, ktory przedstawimy iéditowi, jest sura kosztow
poszczegoblnych etapow procesu technologicznego naykia konkretnego zamowienia.

Polskie Normy

Polska Norma — dokument nadey do zbioru norm opublikowanych i zatwierdzonyah d
stosowania przez Polski Komitet Normalizacyjny.

Przeznaczoneasdo stosowania w Polsce. Na podstawie ustawy z d8iavrzénia
2002 r. o normalizacji stosowanie norm jest dobiowpza wyjtkiem tych, ktére odbnymi
przepisami zostalty wprowadzone do obggkbwego stosowania. Poza tym, Polska Norma
moze by wprowadzeniem do normy europejskiej lubedzynarodowej i normy magby¢
przywotywane w przepisach (jakoddto wiedzy technicznej).

Od czasu przyspienia Polski do Unii Europejskiej, Polskie Normy tgvorzone przede
wszystkim na podstawie ttumaczenia i zatwierdzardem europejskich $wiatowych 1SO,
przyjmujac oznaczenie PN EN lub PN ISO. Normy ttumaczonatwierdzone przez Polski
Komitet Normalizacyjny majtaki sam status jak normy wzjyku oryginatu.

Katalog norm jest tworzony, uaktualniany i publikawy przez Polski Komitet
Normalizacyjny. Zawiera wszystkie aktualne normywzardzone do stosowania w Polsce
oraz powizania Polskich Norm z normami europejskimi edaynarodowymi.

~Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego”

17



W zbiorze norm szczegdrgrupz stanowi normy europejskie PN EN ze wzdlu na to,
ze cz$¢ z nich to normy zharmonizowane, ktérych stosowgse obowizujace w catej Unii
Europejskiej.

Polskie Normy, ché sa tworzone przez pestwowa instytuck i ich stosowanie przez
niektore podmioty gospodarcze jest obgkowe, nie g wlasndcia publiczry. Kilkakrotne
procesy w sdach administracyjnych, jakie w imieniu polskichblmtek wytaczano PKN,
konczyly sk réznymi wyrokami. Biblioteki chcialy uzyska prawo do bezptatnego
udostpniania norm w czytelniach. W obecnej sytuacji prajy pomimo zastrzen PKN
zabraniajcych kopiowania, wolno zgodnie z polskim prawemoaskim kopiowa dowolny
fragment PN na wiasnyzytek. W przypadku podmiotu gospodarczego koniecpst
zakupienie danej normy.

Nalezy jednak pamitat, ze Polskie Normy jak réwnienormy wydawane przez inne
instytucje normalizacyjneagprzedmiotem prawa autorskiego.

Norma — dokumentdalacy wynikiem normalizacji i standaryzigy jak najszerzej pefa
dziatalng¢ badawca, technologicza, produkcyjm, ustugowd.

Podaje do powszechnego 1 stategaytku sposoby pogpowania Ilub cechy
charakterystyczne wyrobdow, proceséw Ilub ustug. Normaze mie€ albo charakter
dokumentu technicznego i wtedy jej stosowanie fistilitatywne albo prawno-technicznego,
ktGrego stosowanie jest obligatoryjne.

Rodzaje norm
Ze wzgkdu na tréc¢ i obszar stosowania wyidia sk nastpujace rodzaje norm:
— norma terminologiczna,
— nhorma podstawowa,
— norma bada,
— horma wyrobu,
- norma procesu,
— norma ustugi,
— norma interfejsu,
— norma danych.

Instytucje lub organizacje publikujace normy
Organizacje o zagyu krajowym

Normy przez nie publikowane mapgraniczony zakres stosowania. Dotycne na ogot
dziatar na terenie pastw, w ktérych zostaty opublikowane. Czasepstosowane szerzej np.
w handlu m¢gdzynarodowym, podczas produkcji na obcy rynek gazumownie uznano za
celowe ich stosowanie poza granicami kraju pub]ik&® Polsce normami tego rodzajg s
Polskie Normy.
Organizacje midzynarodowe

Normy publikowane przez organizacje ¢aigynarodowe majrézny zasg¢g stosowania.
Na og6t § one przyjmowane w patwach nalgacych do danej organizacji. Zadeych norm
jest duy obszar ich stosowania znacznie ulataggj wspotpra¢ migdzynarodowy
w produkcji, handlu i najszerzej ptej technice i gospodarce.

Normalizacja w technice
Normalizacja, standaryzacja to dziatalé@olegajca na analizowaniu wyrobow, ustug
I procesOw w celu zapewnienia:
— funkcjonalndci i uzyteczndgci,
— zgodndci (kompatybilngci) i zamienndci,
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— bezpieczastwa uytkowania,
— ograniczenia (zilnej) r&norodndci.

Wyniki tych analiz podawaneasdo publicznej wiadomiei pod postaa norm lub
przepisow technicznych.

Cele i etapy normalizacji

Celem normalizacji jest zastosowanie w produkciiepnystowej jednolitych wzorcow,
np. znormalizowanie niektérych wyrobow pod wggm wymiaréw i wykorzystywanych
materiatéw. Takie dziatania wptywana obnienie kosztéw, umdiwiaja masova produkcg,
wspoOtprae urzadzen réznych producentdw i wymian zuzytych czs$ci oraz ulatwiag
dokonywanie zamoéwiehandlowych.

Etapy normalizacji to:

— klasyfikacja, czyli grupowanie wedtug podofséwva cech charakterystycznych dla
produktu,
— unifikacja, czyli ujednolicanie cech konstrukcyjhya wymiarowych czsci maszyn

w celu umaliwienia ich zamienngi,

— typizacja, czyli ujednolicenie konstrukcji w celiproszczenia produkcji (i obrenia
kosztow) oraz utatwienia eksploataciji.

Pierwsze dziatania normalizacyjne zainicjowano wniesizchtej przeszkei; dotyczyly
one jednostek miary i wagi. Dzialakua normalizacyja zajmup Sie agendy pastwowe,
grupy zainteresowania (na ogot tworzone z inicjgtyproducentdw), oraz niezalee
organizacje midzynarodowe.

Polski Komitet Normalizacyjny

Polski Komitet Normalizacyjny — krajowa jednostkarmalizacyjna i jednoczeie
panstwowa budetowa jednostka organizacyjna.

Powotana w 1924 roku, pierwsnorne wydata w roku 1925. W latach 1972-1991 wraz
z Giéwnym Urzdem Miar tworzyt Polski Komitet Normalizacji MiarJiakdci.

Podstaw dziatania PKN w obecnym zakresie regalpyrzepisy ustawy z 12 wraeia
2002 r. o normalizacji. PKN prowadzi dziataddgpodstawow w zakresie: okrdania stanu
i kierunkow rozwoju normalizacji, organizowania iadzorowanie dziata zwiazanych
Z opracowywaniem i rozpowszechnianiem Polskich Noiminnych dokumentéw
normalizacyjnych; zatwierdzania i wycofywanie Patsk Norm oraz innych dokumentow
normalizacyjnych; reprezentowania Rzeczypospoliteplskiej w medzynarodowych
i regionalnych organizacjach normalizacyjnych; jonveania i organizowania pracy
komitetow technicznych do realizacji zadawiazanych z opracowywaniem dokumentow
normalizacyjnych; organizowania i prowadzenia ddradéci szkoleniowej, wydawniczej,
promocyjnej i informacyjnej dotyazej normalizacji i dziedzin pokrewnych oraz opinavia
projektéw aktow prawnych zwzanych z normalizag)

Ciatami PKN g: Prezes PKN, Rada Normalizacyjna oraz Komitetyhf@zne.

Od 1991 roku PKN (wowczas PKNMiJ) byt afiliantem rBpejskiego Komitetu
Normalizacyjnego CEN i Europejskiego Komitetu Nohxecyjnego Elektrotechniki
CENELEC, a od 1 stycznia 2004 roku PKN jest petagmym czionkiem obu tych
instytuciji.

~Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego”

19



Tabela 2.Przyktadowe Polskie Normy poligraficzne.

L.p. Symbol Tytut

1 PN-83/P-55000 [Maszyny poligraficzne. Maszyny drukige. Terminologia.

Oryginaly do reprodukcji poligraficznej. Postanomia

2 PN-89/P-55030.0:| ~ 7" "
0golne i zakres normy.

3 PN-89/P-55030.1(|Oryginaty do reprodukcji poligraficznej. Wymagania.

Sktad fotograficzny do reprodukcji poligraficzné&adanit

4 | PN-90/P-55127 1, ieksztatcs graficznych.

Korzystanie z Polskich Norm

Polskie Normy s publikowane w postaci drukowanej, lub w postaek#bnicznej.
Korzystanie z nich jest mibwe w czytelniach bibliotek (bezptatnie), lubztgpoprzez
zakupienie interesggej nas normy w jednej z firm zajmagjych s¢ sprzedaa PN.

Najprostszym sposobem zakupu Polskiej Normy jestcole zamoOwienie jej przez
Internet. Wystarczy w wyszukiwarce wpishasto ,Polskie Normy” i z szeregu znalezionych
firm zajmujcych s¢ sprzedaa PN wybr& jedm, po czym zamOwi interesujca nas norm.
Ceny PN wahaj sic od kilkunastu do kilkudziestiu zt w zalenosci od obgtosci normy.
Istnieje take maliwos¢ skorzystania z interesigej nas PN w postaci elektronicznej. W tym
przypadku mamy mdiwos$¢ zakupienia normy z prawem do wydruku, lub bez pralo
wydruku. Koszt uzyskania degu do normy (bez prawa do wydruku) stanowi zwyK&o2
ceny PN zakupionej z prawem do wydruku.

4.1.2. Pytania sprawdzajce

Odpowiadajc na pytania, sprawdzisz, czy jespezygotowany do wykonani@aviczen.
Jaki jest cel stosowania procedury opracowayklud¢echnologicznego produkc;ji?

W jakim celu opracowujeesschematu obiegu dokumentoéw w zaktadzie poligrafioz?
Na czym polega opracowanie karty technologicpnegluktu?

Do czego stiy i jakie znasz druki magazynowe?

Jakie znasz sposoby kalkulowania zamawia wyroby poligraficzne?

Do czego stin Polskie Normy?

Jakie znasz rodzaje Polskich Norm?

Jakie g cele i etapy normalizacji?

N WNE

4.1.3.Cwiczenia

Cwiczenie 1

Na podstawie wycieczki dydaktycznej do zakiladu gralicznego, opracuj schemat
blokowy obiegu dokumentéw w warunkach technologicernganizacyjnych danego zaktadu
poligraficznego.
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1)
2)

3)
4)

Sposob wykonaniéwiczenia

Aby wykona ¢wiczenie, powiniene

zapoznasig¢ z wszystkimi dziatami produkcyjnymi zaktadu pohdicznego,

skonsultow& wyniki obserwacji z pracownikiem dziatu technologiego zakitadu
poligraficznego,

opracowa schemat obiegu dokumentéw w zaktadzie poligrafiozn

narysowa schemat blokowy obiegu dokumentow w danym zak&gdoiigraficznym.

Wyposaenie stanowiska pracy:
arkusze papieru o formacie A4,
przyrady kreslarskie,
poradnik dla ucznia.

Cwiczenie 2

Dokonaj analizy zawartgi i scharakteryzuj budogvPN—-89/P-55030.10. W\jaij cel

stosowania danej normy w przegteypoligraficznym.

1)
2)
3)
4)

Sposob wykonaniéwiczenia

Aby wykona ¢wiczenie, powiniene

uwanie przeczyta PN-89/P-55030.10,

zanalizowa tres¢ danej normy,

scharakteryzowabudowe danej normy,

okreli¢ cel stosowania danej normy w przeteypoligraficznym.

Wyposaenie stanowiska pracy:
Polska Norma PN-89/P-55030.10 w formie drukowanej
poradnik dla ucznia.

Cwiczenie 3

1)

2)
3)
4)

Opracuj kart technologicza wykonania folderu.

Dane technologiczne folderu:

format A3, bigowany do A4,

ilos¢ kolorow: 4+4,

poditaze drukowe: papier kredowany dwustronnie o gramat@iz) g/m?2,

naktad 10 000 egz.,

sktad komputerowy w postaci pliku PDF dostarczosgrawdzony przez klienta.

Sposob wykonaniéwiczenia

Aby wykona ¢wiczenie, powiniene

dokon& analizy folderu na podstawie pliku PDF pogtein charakteru pracy (obecweo
elementow ,na spad”, system koloréw itp.),

wykona szkic montau folderu (ilg¢ uzytkdw i sposob ich rozmieszczenia),

obliczy¢ zapotrzebowanie materiatowe,

wypetnt formularz karty technologicznej dla poszczegoélnyshlziatow produkcyjnych.
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Wyposaenie stanowiska pracy:
— dwukolorowa arkuszowa maszyna offsetowa dragaujpv formacie B2,
— bigowka,
— krajarka jednonzowa,
— formularz karty technologicznej,
— kalkulator,
— poradnik dla ucznia.

Cwiczenie 4
Wykonaj dla klienta kalkulagjna wykonanie folderu reklamowego.
Dane technologiczne folderu:

- format A3, bigowany do A4,

— ilos¢ koloréw: 4+4,

— poditaze drukowe: papier kredowany dwustronnie o gramat@iz0 g/mz2,

— brak elementéw ,nha spad”, marginesydazy obrazem a kraszia folderu wynosz 2 cm,

— nakfad 20 000 egz.,
— skiad komputerowy w postaci pliku PDF dostarczosgrawdzony przez klienta.

Do oblicze przyjmij nasgpujace wartgci:
— wydajna¢ nominalna maszyny drukigej — 6 000 ark./h,
— wydajna¢ nominalna bigéwki — 1 500 ark. A3/h,
— wydajna¢ krajarki — 10 000 folderéw/h,
— koszt roboczogodziny maszyny drukcgj — 400z t,
— koszt roboczogodziny bigéwki — 150 zi,
— koszt roboczogodziny krajarki — 150 zi,
— koszt naradu maszyny drukggej — 100 zi,
— koszt formy (CtP) dla maszyny Rolland — 50z ¥/szt.,
— koszt papieru — 3,90 zt/kg.

Sposob wykonaniéwiczenia

Aby wykona ¢wiczenie, powiniene
1) opracowa proces technologiczny wykonania zamowienia,
2) obliczy ilos¢ papieru netto i brutto oraz koszt surowca,
3) obliczy¢ koszty przygotowalni offsetowej,
4) obliczy koszty druku,
5) obliczy¢ koszty proceséw introligatorskich,
6) obliczy¢ catkowity koszt zamowienia.

Wyposaenie stanowiska pracy:
— czterokolorowa arkuszowa maszyna offsetowa Rolldnekupca w formacie B2,
— bigowka,
— krajarka jednonzowa,
— kalkulator,
— poradnik dla ucznia.
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4.1.4. Sprawdzian postpow

Czy potrafisz: Tak Nie

1) scharakteryzowa cykl opracowania technologicznego produkgji 0
w drukarni?

2) opracowa kart technologicza produktu poligraficznego? 0 0

3) scharakteryzowadruki magazynowe ogoélnego stosowania? 0 0

4) wykon& kalkulack zamowienia dla typowego produktu 0
poligraficznego?

5) scharakteryzowa okresli¢ cel stosowania Polskich Norm? 0 0

6) zaprojektowa schemat obiegu dokumentow w konkretnych 0
warunkach technologiczno organizacyjnych?

7) zaprojektowé& proces technologiczny wykonywania typowego 0

wyrobu poligraficznego?
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4.2. Wypetnianie drukéw zamowi@é na typowe prace poligraficzne

4.2.1. Materiat nauczania
Zamowienie wykonania okémnego wyrobu poligraficznego rozpoczyna cykl
produkcyjny w zaktadzie poligraficznym. Zaméwiemeoze zostéd ztozone przez klienta

w formie opisowej lub na gotowym druku opracowanyonzez konkretny zaktad
poligraficzny. Przyktad takiego druku przedstawia. 15.

ZAPYTANIE OFERTOWE / ZLECENIE

NAZWAFIRMY o

Nowa wycena : Ponowna wycena do kalkulacji

TAK / NIE

TYTUL :

OPIS PRODUKTU :

PLIKI/MATERIALY : np. pliki w formacie PDF

NAKLAD :

PAPIER : okladka :

srodki :

DRUK/KOLORYSTYKA :

FORMAT :

OBJETOSC :

INTROLIGATORNIA :

USZLACHETNIANIE
(lakier UV, laminowanie itp.) :

PAKOWANIE :

DOSTAWA :

TERMIN PRZYSLANIA OFERTY :

Rys. 6.Zapytanie ofertowe (przyktadowy druk zamoéwienia)
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Zamowienie powinno hy sformutowane w sposob jednoznaczny technologicznie
Niezalenie od tego czy jest ono Zone w formie opisowej, czy na oklenym druku,
powinny znalé¢ si¢ w nim nast¢pujace informacje:

— dane osoby lub firmy zamawigiej,

- data ztaenia zamowienia,

- tytut zamoéwienia (nazwa wyrobu),

— krétki opis zamawianego wyrobu poligraficznego,

- forma i sposdb dostarczenia materiatow przez kdient

— nakfad zamawianego wyrobu,

— rodzaj materiatu z jakiego madwykonany wyrab,

— informacje o kolorach (jeli sa kolory dodatkowe nafsy umiesci¢c numer Pantone),

- format wyrobu,

— objetos¢ (ilos¢ stron okrélonego formatu),

- informacje dotyczce introligatorni (np. sposéb oprawy),

— ewentualna konieczi6 uszlachetniania drukéw (lakierowanie, laminowatpé,

— spos6b pakowania wyrobu i forma dostarczenia goklienta (ewentualnie odbi6r
wiasny),

— data wykonania zamowienia,

— ustalona cena za wykonanie zamoOwienia afzatikiem mae by druk kalkulacji
wykonanej przez zaktad poligraficzny).

Zamowienie powinno kypodpisane przez klienta i przyjmaggo zamoéwienie, gdyjest
to forma zawarcia umowy prawnej ¢dizy okrélonymi stronami (klient — wykonawca).

Bardzo rzadko sizdarza,ze zakilad poligraficzny jest w stanie samodzielngkana
wszystkie operacje technologiczne azmdne z wykonaniem okilenego produktu.
Najczscie] jest tak,ze cz$¢ operacji wykonywanych jest w wyspecjalizowanychmiach
zajmupcych seé obstug zaktaddw poligraficznych. Do takich firm natestudia Pre-Press
w ktérych wykonywane g formy kopiowe, formy drukowe, odbitki probne, czgz
skanowanie.

W tym przypadku zaktad poligraficzny wykorajzlecenie dla swojego klienta, sam staje
si¢ klientem okrélonych firm. Mazliwa jest take sytuacja,ze klient sam wykona g&¢
operacji technologicznych i zamawjej prag¢ dostarczy do zakiadu poligraficznego np.
formy kopiowe, formy drukowe, czy zeodbitki probne. Ale jest to obecnie sytuacjado
rzadka.

Wykonanie form kopiowych, czy zewykonanie form drukowych (obecnie najéziej
wykonuje s¢ je w technologii CtP) poaga za sofp koniecznéé¢ wypetnienia druku
zamowienia na dany produkt. Na rys. 6 i rys. 7 gszawiono przykladowe druki zamowuiie
na wykonanie klisz (form kopiowych) i ptyt offsetgeh (offsetowych form drukowych
w technologii CtP).

Warto zaznacay iz obecnie bardzo rzadko wykonuje sigwietlanie klisz dla potrzeb
drukowania offsetowego. Formy kopiowe w postaci pdeytywéw @ uzywane do
wykonywania form drukowych praktycznie tylko marginie (w matych zakiadach
poligraficznych), gdy obecnie formy offsetowe wykonuje¢sgtownie w technologii CtP.
Klisze natomiast znajdaj ciagle zastosowanie przy wykonywaniu form gtéwnie dla
sitodruku, a take techniki fleksograficznej.
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NASWIETLANIE
KLIsZ

ZleCeniOdaWEa /MAZWA, BUTES, TBlB 0N/ L. oo e et e et et et e et s e

: i ; ielczosé _ | liniatura [Ipi]
wymiary strony | ilog¢  |rozdzie + | nega
nazwa piku [cm] formatek | 1270 | 2540 offset | sito tyw | z pliku|ustawic:

inne ustawienia lub uwagi

Za straty materiatowe zwigzane z nigprawidtowym bad? niekompletnym

wypefnieniem niniejszego ziecenia oraz wynikle z powodu bfedu w pliku

postscriptowym odpowiada wypetniajacy zlecenie. Data i podpis zleceniodawcy Data i podpis odbierajacego

Rys. 7.Przyktadowy druk zamowienia na wykonanie formy ikeyej w postaci kliszy.

Wypetniapc druk zamdwienia na wykonanie Kkliszy (formy kop&ynaleyy kierowa sie

nastpujacymi wskazéwkami:

wpisujemy dane zleceniodawcy (dobrze jest podlefon kontaktowy, gdy
w przypadku ewentualnych ®gmstosci szybsza &dzie komunikacja medzy
zleceniodawg, a wykonawa),

wpisujemy nazw pliku ktory dostarczamy do wykonawcy (na dysku Giwentualnie
droga internetova),

okreslamy wymiary strony do rsavietlenia (wymiary strony w stosunku do formatutoet
pracy powinny b§ powigkszone o miejsce na elementy dodatkowe takie jakery,
punktury, informacje o pracy, skale barwne, skabr@ci),

okreslamy ilos¢ formatek (w zalenosci od ilosci kolorow),

okreslamy rozdzielczé¢ nawietlania (w zalenosci od charakteru pracy, np. dla druku
wielobarwnego min. 2 400 dpi)),

okreslamy pod jalg technile drukowania zamawiamy forgnkopiowa (w zaleznosci od
tego klisza hdzie ndwietlona jako diapozytyw lewoczytelny, prawoczyiglnlub
negatyw),

wpisujemy ewentualne uwagi (npz@i zyczymy sobie odbitk probra z zamawianych
form kopiowych),

podpisujemy zamowienie.
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NASWIETLANIE PEYT
OFFSETOWYCH (CTP)

[

Zleceniodawca /nazwa, adres, telefon/

¥ format ptyt ilos¢ | liniatura Jodlegtosc abrazu netto .
nazwa pliku [mm]; pivt: | [oil: Jod brzegu piyty (mm]; uwag!
7404605  B50x550  510x400 133 -H impozycia
120x557 660x510 490x370 150 lub 2R
650x530  521x415 X 175 ,l_li _
7404605  650x550 510400 133 — impozycia
720x557 660x510 490x370 150 lub CERRE T
650%530  521x415 X 175 gﬂ
740x605  650x550  510x400 133 “ impozycia
720x557 660x510 490x370 150 lub i
650x530  521x415 X 175 Eﬂ
740:605  650x550  510x400 133 M impozycia
720x557  660x510 490x370 150 | Iub g =
650x530  521xd15 X 175 gﬂ
Dodatkowo oferujemy: wydruk impozycyjny, proof kolorystyczny
Naswietlone piyty sa wstgpnie zagumowane. Nie wymagaja zmywania przed uZyciem.
W przypadku nie rozpaczgeia druku w ciagu 48 godzin piyty nalezy zagumowac. e R R e
Do konserwacji ptyt zalecamy gume, mleczka i aktywatory dostepne w naszej firmie. Data i podpis zleceniodawcy Data i podpis odbierajacego

Rys. 8.Przyktadowy druk zaméwienia na wykonanie form efitsvych w technologii CtP

Wypetniapc druk zamdwienia na wykonanie formy offsetowejeghnologii CtP naley

kierowa si¢ nastpujacymi wskazoéwkami:

— wpisujemy dane zleceniodawcy,

- wpisujemy nazw pliku ktory dostarczamy do wykonawcy (na dysku Ginentualnie
drog internetova),

— okreslamy format ptyty offsetowe] (w zateosci od tego na jak maszyr drukujpca
zamawiamy formy),

— wpisujemy ilg¢ zamawianych piyt (w zak@osci od ilosci drukowanych kolorow),

— okreslamy liniatug rastra (w zalenosci od maliwosci maszyny drukuicej i podica
drukowego),

— okreslamy odlegt@é obrazu netto od brzegu piyty (w zadeici od wymaga maszyny
drukujacej),

— zgtaszamy konieczgé otrzymania wydruku impozycyjnego przed ostatecznym
wykonaniem formy (w celu ewentualnego sprawdzenia),

— podpisujemy zamowienie.

Druk cyfrowy

W ostatnich latach powstata i ilos¢ zaktadow poligraficznych specjaliagych sé
w drukowaniu technik cyfrowa. Sa to z reguty maszyny drukage w formatach A3 lub
zblizonych. Druk cyfrowy jest alternatyvdla klasycznych technik drukowania zwlaszcza
w kontelécie drukowania matych, czy wez jednostkowych naktadéw. W przypadku
zamawiania wydrukOéw cyfrowych, ta& stajemy przed konieczéwa wypetnienia
zamowienia.
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DRUK
CYFROWY

Zleceniodawca /nazwa, adres, telefon/

nazwa pliku/produktu: parametry druku: r})dzaj, gramgtura naktad: introligatornia: uwagi
Istrona; 11 strona: i format papieru:
pusta ; / sztuk cigcie
czarno-iata czamo-biata szt fark. bigowanie
peinokolorowa | petnokolorowa | A« A SR As arkuszy
~ pusta’ sztuk ciecle
czarno-biata czarno-biata szt.fark. bigowanie
‘petnokolorowa- peinokolorowa’ _A4: A3 SRA: arkuszy
z pu_sta\ ' : sztuk ciecie
czamno-biata czarno-biata B szt.fark. bigowanie
petnokalorowa peinokolorowa § A« A3~ SR As arkuszy
pusta : ' ' sztuk cigcie
czarno-biata czarno-biata szt.jark. bigowanie
pelnoigolomwa peinokolorowa | A« As SRAs arkuszy
PodtoZa: papier: zwykly (satynowany) 90-300g, superblysk, samoprzylepny
folia samoprzylepna: biata lub przezroczysta, folia do rzutnikow, etykietki na CD
Introligatornia: ciecie, bigowanie, bindowanie, wykrojniki, dziurkowanie, oprawy szyte, e . - e
klejone, zaokraglanie rogéw Data i podpis zleceniodawey Data i podpis odbierajacego

Rys. 9.Przyktadowy druk zaméwienia na wykonanie odbiteteshnologii drukowania cyfrowego.

Wypetniapc druk zamowienia na wykonanie wydrukow cyfrowyciieny kierowa& sie

nastpujacymi wskazéwkami:

wpisujemy dane zleceniodawcy,

wpisujemy nazw pliku ktory dostarczamy do wykonawcy (na dysku Giwentualnie
droga internetova),

okreslamy rodzaj pracy podakem kolorystycznym dla obu stron arkusza,

okreslamy rodzaj, gramatgn format papieru,

okreslamy nakitad,

wpisujemy rodzaj obrébki introligatorskiej écie, bigowanie itp., jeeli dana drukarnia
swiadczy takie ustugi),

wpisujemy ewentualne uwagi dotyce zleconej pracy,

podpisujemy zamodwienie.

Skanowanie oryginatow

w

Zlecapc wykonanie skanowania naieokresli¢ nastpujace czynniki tego procesu:
rodzaj oryginatu do reprodukowania (zdg, slajd, negatyw, rysunek lub inne),

wielkos¢ (wymiary) obrazu w druku, ewentualnie sposob kedmia (na tej podstawie
operator skanera dobierze odpowiednie parametroskania),

ewentuall obroblk elektroniczia uzyskanego skanu.

Warto zaznaczy iz obecnie coraz doskonalsze fotograficzne aparatjrowsg,
znacznym stopniu zaglity skanery przy reprodukowaniu obrazéw w przélay

poligraficznym.
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4.2.2. Pytania sprawdzajce

oA WNE

7.

Odpowiadajc na pytania, sprawdzisz, czy jespezygotowany do wykonaniawiczen.
Jakie znasz sposoby sktadania zambwaewyroby poligraficzne?

Jakie informacje powinno zawiéraamowienie wyrobu poligraficznego?

Jakie operacje technologiczne wykonywane studiach Pre-Press?

Jakie dane natg umiesci¢ w zamowieniu na rfavietlenie form kopiowych?

Jakie dane natg umiesci¢ w zamowieniu na wykonanie form w technologii CtP?
Jakie dane natg umiesci¢c w zamoéwieniu na wykonanie odbitek technika drukoaa
cyfrowego?

Jakie daneasniezlzdne przy zamawianiu wykonania skanowania orygin@tow

4.2.3.Cwiczenia

Cwiczenie 1

Zt6z zamowienie w formie opisowe i na danym formularna wykonanie wyrobu

poligraficznego na podstawie przyktadowego produktu

1)
2)
3)
4)
5)

Sposob wykonaniéwiczenia

Aby wykona ¢wiczenie, powiniene

doktadnie obejrzeprzyktadowy wyréb poligraficzny,

okr&li¢ wymiary danego produktu,

okreli¢ liczbe 1 sposob zadrukowania kolorow,

napisa zamowienie w formie opisowej,

wypetnt dany formularz zamdéwienia na przyktadowy wyrébigalficzny.

Wyposaenie stanowiska pracy:

przymiar liniowy,

przyktadowy wyréb poligraficzny,

formularze zaméwig na wyroby poligraficzne,
poradnik dla ucznia.

Cwiczenie 2

Wypetnij formularz zaméwienia na wykonanieswéetlen form kopiowych dla ulotki

o formacie A4, zadrukowanej jednostronnie w 4 kadbr.

1)
2)
3)

Sposob wykonaniéwiczenia

Aby wykona ¢wiczenie, powiniene

okreli ¢ ilos¢ potrzebnych form kopiowych,
okrsli ¢ format ndwietlanych form kopiowych,
wypetnt formularz zamowienia.

Wyposaenie stanowiska pracy:
formularze zamdéwiena nawietlenie klisz (form kopiowych),
poradnik dla ucznia.
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Cwiczenie 3

Wypetnij formularz zamowienia na wykonanie form kiswych w technologii CtP dla
montau ulotki o formacie A4, zadrukowanej jednostronmie4 kolorach, dla maszyny
drukujacej na formach o wymiarach 490 x 370 mm. Przyjmijliniatura rastra nie powinna
by¢ wigksza nk 133 Ipi.

Sposob wykonaniéwiczenia

Aby wykona ¢wiczenie, powiniene
1) okr&li¢ ilos¢ potrzebnych form drukowych,
2) wypeint formularz zamowienia.

Wyposaenie stanowiska pracy:
— formularze zamoéwiena wykonanie form drukowych w technologii CtP,
— poradnik dla ucznia.

Cwiczenie 4

Wypehnij formularz zamoéwienia na wykonanie 20 jestnonnych odbitek wielobarwnych
technily drukowania cyfrowego, w formacie A3, bez dalszbjébki introligatorskiej, na
papierze o gramaturze 150 g/m2,

Sposob wykonaniéwiczenia
Aby wykona ¢wiczenie, powiniene
1) dokfadnie przeczytdormularz zamowienia,
2) wypeint formularz zamowienia.
Wyposaenie stanowiska pracy:

— formularze zamoéwiena wykonanie odbitek w technice drukowania cyfrgae
— poradnik dla ucznia.

4.2.4. Sprawdzian posipow

Czy potrafisz: Tak Nie

1) zlazy¢ zamowienie na wyréb poligraficzny w formie opisgwe 0 0

2) ztazy¢ zamowienie na wyréb poligraficzny na formularzu . .
zamowienia?

3) wypelint formularz zamowienia na wykonaniesnaetlenia klisz? 0 0

4) wypeint formularz zamdéwienia na wykonanie form drukowychD 0

w technologii CtP?
5) wypeint formularz zaméwienia na odbitki wykonywane teclanik
drukowania cyfrowego? .
6) zlozy¢ zamoOwienie na skanowanie oryginatu wielobarwnego? 0 0
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4.3. Konserwacja maszyn i urgdzen poligraficznych oraz
charakteryzowanie dokumentaciji techniczno-ruchowej

4.3.1. Material nauczania

Konserwacja maszyn poligraficznych

Wiasciwa eksploatacja produkcyjna maszyn polega na weylstaniu ich zgodnie
Z przeznaczeniem, obstudze zgodnej z instaukecpz planowym przebiegiem przedbw
I napraw. Praca na maszynie zgodna z instaukdjstugi polega przede wszystkim na
wihasciwej i doktadnej regulacji poszczego6lnych mechariw i zespotéw oraz prawidtowe]
konserwacji maszyn.

Konserwacja maszyn obejmuije:

— dokladne czyszczenie mechanizméw maszyny z kurgu, gapierowego, resztek farby,
zuzytego oleju i smaru,

— smarowanie maszyny zgodne z instrglgrnarownicz (wiasciwe smary i oleje),

— codzienny przegd maszyny przez obstag

Czas przewidziany w ggju dnia pracy na konserwacinaszyny nalkey obowhzkowo
wykorzyst& na ten cel; nie miama przeznaczago na inne czynrigi. Pracownik odpowiada
za awarie wynikte z przyczyny ztej konserwacji masz

Instrukcja smarownicza podaje, jaki rodzaj olejéowmarow statych natg uzywat do
smarowania centralnegogcznego.

Rozr&niamy nastpujace rodzaje smarowania:

— olejowe centralne — obiegowe podrieniem,
— w kapieli olejowej,

- olejowe kczne,

- reczne smarem statym.

Podaje take, w jaki sposob i w jakim czasie powinno odbywsic napetnianie
I wymiana oleju w pojemniku centralnego olejeniaamrjak czyci¢ filtry olejowe
w zbiorniku.

Centralne olejenie (rys. 9) obejmuje najbardzieyradgiczne mechanizmy maszyny, jak:
— lozyska cylindrow w zespotach drukugjch,

- lozyska cylindrow przenogzych arkusze mudzy zespotami,
— mechanizmy wigczenia i wyhczenia naciskow,

— mechanizmy przystawiania i odstawiania walcéw fanach,
- niektére skrzynki przektadniowe kotlzatych.

Poziom oleju musi hy doktadnie kontrolowany i nie mie opd¢ poniej wska&nika.
W niektorych maszynach specjalny system zabezgwmzaunieruchamia maszgn
w przypadku braku oleju lub niespravéoocentralnego olejenia. Wymiana oleju w zbiorniku
centralnego olejenia obiegowego odbywa sv zalenosci od instrukcji fabrycznej
co 3-6 miesicy, za& uzupetnianie w zalosci od potrzeby.

Smarowanie w #pieli olejowej polega na tymze niektére cgici maszyny pracuj
zanurzone w pojemniku z olejem, np. niektére krzyvgkzektadnie gbate itp.. Na planie
smarowania zaznaczong gojemniki i miejsca, ktore przed uruchomieniem nyay naley
dopetlnt olejem. Napetnianie olejem pojemnikéw do oznacgoneunktu odbywa si
podczas postoju maszyny. Wymiana oleju odbywa sv okrelonym czasie,
np.: po 250 godzinach pracy.
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Wszystkie punkty w maszynie, ktore nglesmarowa recznie, oznaczoneaskolorem
czerwonym. Smarowanie polega na wpuszczeniu doratemarowniczego olejagkreczm
6—8 kropli oleju.

Rys. 10.Schemat centralnego smarowania olejowego [1BZJ. 2

Smarowanie gczne smarem stalym odbywa sia pomog recznej praski hydraulicznej
typu Tecalemit lub zwykiej towotnicy. Polega na eywadzeniu do punktu smarowniczego
smaru statego w ikezi 2-3 suwy praski. Smarowaniu stalym smarem pagiepzyska
0 matej ilagici obrotow, np.: niektore czopy watow.

Na rys. 10 przedstawiono punkty smarownicze masziggeczkiem oznaczono punkty
olejenia ecznego, trojkcikiem punkty smarowania smarem statym, liniami aczono
okresy smarowania.

Podczas pracy maszyny, pomimo najlepszej obstugoriserwacji, niektére ci
i mechanizmy podlegaj procesowi powolnego lub szybszegozymia. Smarowanie jest
nieodzownym czynnikiem do podniesienia wyddmoi przedhizenia okresu eksploatacji
produkcyjnej maszyny.

Zuzywanie s¢ czesci maszyny zaley od wielu czynnikéw: od wiiwosci materiatu, od
sit dziatapcych w czasie pracy i od smarowania.

W czasie eksploatacji maszyny wyniamy trzy etapy:

— etap | - okres docierania,
— etap Il - okres wigciwej pracy — eksploatacji produkcyjnej,
— etap Ill - okres przpieszonego ztywania s¢ — niszczenia.
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Rys. 11.Schemat punktéw smarowanigznego z uwzgldnieniem okreséw smarowania [10, s. 233].

W okresie docierania, ktérego didgamkresla producent maszyny, naptije wygtadzanie
sie¢ wspotpracujcych czsci, maleje tarcie w tayskach.

W okresie eksploatacji wdaiwej wystpuja najbardziej odpowiednie warunki wspotpracy
ruchomych cgsci. Tarcie ich powierzchni jest minimalne. Zwanie s¢ maszyny jest
wprost proporcjonalne do czasu eksploatacii.

Okres niszczenia charakteryzuje nadmierngywanie s¢ czesci i powstawanie luzéw
w tozyskach, co z kolei me to doprowadzido awarii maszyny.

Te trzy okresy doskonale charakteryzuje zapotrzelngev maszyny na czynniki
smarujce. Po okresie docierania dotychczasowe zapotrzatiewa oleje i smary powinno
zmalet, w okresie witéciwej eksploatacji powinno utrzymywasic na tym samym poziomie,
ponowny wzrost zapotrzebowania na czynniki sm@eigwiadczy, ¥ maszyna osggreta
okres niszczenia.

Instalacja elektryczna

Konserwagcj instalacji elektrycznej zajmuje ¢sielektryk konserwator. Wae jest, aby
wszystkie whczniki, wylaczniki, styki elektryczne byly zawsze sprawne.

Instalacja elektryczna jest bowiem jednym z najpigjszych elementoéw wyposznia
kazdej maszyny (rys. 11).
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Rys. 12.Schemat instalacji elektrycznej maszyny Planet®HED, s. 235].

Sktada s} ona zazwyczaj z:

- gidéwnej tablicy rozdzielczej, do ktdéreja sdoprowadzone przewody zasilania z sieci
elektrycznej zewgtrznej, oraz odchodzprzewody do wszystkich podzespotéw instalaciji
elektrycznej w maszynie,

- silnika elektrycznego, nadzapcego maszyy i hamulca,

- gtéwnej tablicy sterowniczej,

— dodatkowych tablic sterowniczych: przy odbieranizespotach drukagych,
samonaktadaku,

— silnika elektrycznego sgrarki,

— instalacji gwietleniowej,

— elektromagnetycznych i fotoelektrycznych adzex zabezpieczagych,

— przewoddw aczacych.

Od stanu instalacji elektrycznej, stewxg] pra@ catej maszyny zahy czsto
bezpieczéstwo, a nawetycie zatogi. Dlatego wszelkie uszkodzenia instalpojinny by
zgtaszane przez pracownika do konserwatora (eletryv celu ich natychmiastowego
usungcia.

Naprawy maszyn

W kazdej maszynie maemy wyodebni¢ czgsci zuzywajace s¢ szybciej i wolniej.
Poniewa czesci zuzywaja Sie réznie, podlegaj wymianie w ré@nych scisle okrelonych
terminach. Rozriniamy naprawy:

— biezace (B),
— $rednie (S),
- gtowne (G).

W czasie mgdzy naprawami dokonuje esiprzeghddw maszyny i prowadzi doktaan
regulacg réznych mechanizmow. @G&ci zuzywajace st szybciej § wymieniane przy kadej
naprawie, cgsci zuzywajace s¢ wolniej & wymieniane jedynie podczas naprawdnich lub
gtéwnych.
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Podczas napraw higcych, trwajcych do kilku dni, wymienia gi najczsciej rézne
sprezyny, tozyska, tapki itp. Czasem naprawie podlaggjko niektére mechanizmy.

Podczas napravérednich, trwagcych do kilkunastu dni, dokonuje gsicz¢sciowego
demontau niektérych mechanizmoéw i zespotdw maszyny. Wyiaiesk czesci, a czasem
cale podzespoty mechanizmow.

W czasie napraw gtdwnych maszyna aeyiona jest z eksploatacji na okres kilku tygodni,
a nawet miescy; dokonuje s demontau maszyny niemal w caoi.

Wymiana cezsci i wykonanie napraw wre Sk z ustaleniem tzw. cyklu naprawczego
maszyny, ktory podaje okres pracy maszynydzy dwiema naprawami gtdwnymi (rys. 12).

S S

B
AA A4

Cykl naprawczy

PP

[

FiP

1 i

Rys. 13.Schemat cyklu naprawczego: G — naprawa gtéwnan&prawasrednia,
B — naprawa biaca, P — przegtl [10, s. 236].

Oprocz napraw wchodeych w cykl naprawczy bywajnaprawy pozaplanowe. Natedo
nich naprawy awaryjne i przeciwawaryjne. Wyidnie cyklu naprawczego maszyn
drukujacych nie jest wskazane ze wadbw technologiczych i mechanicznych, gadytrac
one stopniowo swdokladndgé.

Dokumentacja techniczno-ruchowa — aktualne wymagaaidla maszyn

Kazde] maszynie wprowadzanej do obrotu na terenie URvigna towarzyszy
dokumentacja techniczno-ruchowa. Zakres informaaglanych w tym dokumencie powinien
umazliwi ¢ identyfikacg maszyny, umdiwi¢ jej bezpiecza obstug oraz powadzenie prac
konserwacyjnych.

W dwzym uproszczeniu mma przyaé, ze dokumentacja taka skladag stasadniczo
z trzech elementow:

— dokumentacji technicznej,
— instrukcji obstugi,
— instrukcji konserwaciji.

Dokumentacja techniczna powinna zawéedane zamieszczone w 0znaczeniu maszyny
na tabliczce fabrycznej (z watkiem numeru fabrycznego), podstawowe parametry
techniczne charakteryzige maszya wraz z wszelkimi informacjami dodatkowymi
utatwiajacymi konserwagj (np. adres importera, serwisu, itp). Powinny bgkze podane
informacje odnénie emisji hatasu, a w przypadku maszyn trzymanywh reku
lub/i prowadzonycheka, informacje dotycace drga.

Instrukcja obstugi powinna zawidranformacje gwarantgge bezpieczn eksploatag
urzadzenia zgodnie z jego przeznaczeniem. Powinno Vibyniej okré&lone przeznaczenie
maszyny, dopuszczalne warunki eksploatacji, niedbame sposoby jego wykorzystania,
zakres codziennych przedbbw wykonywanych przez operatora przed rozpoemm pracy
jezeli takowe § wymagane. Jeli urzadzenie wymaga monta w miejscu eksploatacji,
eksploatujcy powinien otrzymarowniez instrukcg montau i demontau.
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Instrukcja konserwacji powinna okta¢ zakres czynni@i wchodzacych w skiad
przeghdow okresowych oraz ich eztotliwos¢, kryteria wymiany newralgicznych elementow
I podzespotéw oraz niegzbine rysunki i schematy. Nale zaznacz§, ze wytworca ma prawo
okredli¢, ze pewne czynnwi, w szczegolngi naprawy, przeghy i regulacje mog by¢
wykonywane tylko przez niego lub przez autoryzowpnekty serwisowe. Z tego wzglu
instrukcja konserwacji przekazywanaytkownikowi maze nie obejmowa tych zakreséw
CZyNNGCi.

W koniecznych przypadkach instrukcje powinny zaadenskazowki szkoleniowe oraz
podstawowe charakterystyki nadzi, ktore mog by¢ stosowane w maszynie.

Instrukcje obstugi i konserwacji powinny dyporadzone w ¢zyku kraju, w ktérym
urzadzenie ma by eksploatowane. Ttumaczenie powinna byykonane przez wytwoeclub
przez jego upowaionego przedstawiciela ustanowionego w UE, lubeprzosok
wprowadzajca maszyr na dany obszargzykowy. Tlumaczenie nie musi ébywykonane
przez ttumacza przygitego. W drodze wyiku, instrukcja konserwacji przeznaczona do
uzytkowania przez wyspecjalizowany personel wytwdrdy upowanionego przedstawiciela
w UE maze by napisana tylko w jednym zzykow UE zrozumiatym dla tego personelu.

Obecnie wielu jeszcze producentdéw nie docenia araazprawnego tego typu informacji.
Wielu z nich nie zdaje sobie sprawy jakanarzeca, przede wszystkim z punktu widzenia
zapewnienia bezpiecastwa i ewentualnych roszaxeo odszkodowanie, jest przekazanie
uzytkownikowi kompletnej i wyczerpage] dokumentacji techniczno-ruchowej/instrukcji
obstugi.

Informacje dotycace maszyny, utdzenia ma znaczenie podstawowe.zytkownik
musi wiedzi€, w jaki spos6b zmontowauruchomé, wytkowat, konserwowé i naprawig
maszyr. Dokumentacja techniczno-ruchowa/instrukcja olishayinna zawier& wszystkie
informacje istotne z punktu widzenia maszyny we ystdch fazach jej istnienia,abdz
wymagane przez dyrektywProducent musi przekazazytkownikowi wszystkie informacje
niezledne do zgodnej z przeznaczeniem wyrobu eksploathtjormacje te stanowi
integralry czes¢ dostawy. Poprzez zawarte w dokumentacji technicaobowej/instrukcji
obstugi informacje uwaguzytkownika skupia s na ewentualnym ryzyku drodkach jakie
ma spetni, w celu zapewnienia w mnbwie najwickszym stopniu bezpiecastwa
uzytkowania i obstugi.

4.3.2. Pytania sprawdzajce

Odpowiadajc na pytania, sprawdzisz, czy jeéspezygotowany do wykonani@aviczen.
Jakie czynngei obejmuje konserwacja maszyn poligraficznych?

Jakie znasz rodzaje smarowania maszyn?

Jakie wyraniamy etapy w czasie eksploatacji maszyn?

Co wchodzi w skiad instalacji elektrycznej w masach poligraficznych?

Jakie rozraniamy rodzaje napraw?

Czym charakteryzujecsdokumentacja techniczno-ruchowa maszyny?

ouhwnNE

4.3.3.Cwiczenia

Cwiczenie 1
Opracuj plan smarowania i remontow przyktadowejzgag poligraficznej, na podstawie
jej dokumentaciji techniczno-ruchowe.
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Sposob wykonaniéwiczenia

Aby wykona ¢wiczenie, powiniene

1) doktadnie przeczy¢éadokumentacje techniczno-ruchg@@anej maszyny poligraficznej,

2) dokoné& analizy dziatania jej podstawowych zespotow i nashmow,

3) okreli¢ miejsca smarowania poszczegolnych jej elementow,

4) opracowa plan smarowania,

5) opracowé schemat cyklu naprawczego danej maszyny polignadic na podstawie jej
dokumentaciji techniczno-ruchowe.

Wyposaenie stanowiska pracy:

— dokumentacje techniczno-ruchowe maszyn poligzafich,
— poradnik dla ucznia.

4.3.4. Sprawdzian postpow

Czy potrafisz: Tak Nie
1) okreli¢ jakie czynnéci obejmuje konserwacja maszyn? 0 0
2) rozr@ni¢ rodzaje smarowania maszyn? 0 0
3) wyrazni¢ etapy eksploatacji maszyn? 0 0
4) scharakteryzowaokres ,docierania” maszyny? 0 0
5) scharakteryzowaokres eksploatacji wéaiwej maszyny? 0 0
6) scharakteryzowaokres niszczenia maszyny? 0 0
7) rozr@ni¢ rodzaje napraw maszyn? 0 0
8) zaplanowé cykl naprawczy maszyny na podstawie jej dokumentac 0 0

techniczno-ruchowej?
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5. SPRAWDZIAN OSIAGNIEC

INSTRUKCJA DLA UCZNIA

1. Przeczytaj uwanie instrukcg.

2. Podpisz imieniem i nazwiskiem kaddpowiedzi.

3. Zapoznaj siz zestawem zadaestowych.

4. Test zawiera 20 zanlaDo kadego zadania datzone § 4 maliwosci odpowiedzi.
Tylko jedna jest prawidtowa.

5. Udzielaj odpowiedzi na zgizonej karcie odpowiedzi, stawdajw odpowiedniej rubryce
znak X. W przypadku pomyiki natg btedna odpowied zaznaczg kotkiem, a naspnie
ponownie zakrdi¢ odpowied prawidiows.

6. Pracuj samodzielnie, bo tylko wtedydziesz miat satysfakgz wykonanego zadania.

7. Jdli udzielenie odpowiedzidulzie Ci sprawiato trudrig, wtedy odté jego rozwizanie
na p&niej i wré¢ do niego, gdy zostanie Ci wolny czas.

8. Na rozwijzanie testu masz 45 min.

9. Po zakaczeniu testu podndacke i zaczekaj anauczyciel odbierze od Ciebie pgac

Powodzenia!

Materiaty dla ucznia:

— instrukcja,

— zestaw zadatestowych,
— karta odpowiedzi.
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ZESTAW ZADA N TESTOWYCH

1.

Druki Rw to druki

a) pobrania materiatbw z magazynu.
b) zamowi@é na wyroby poligraficzne.
c) wydania towaru klientowi.

d) dziatu kontroli jakéci.

Etapy normalizacji to

a) systematyzacja , konsolidacja, typizacja.
b) konsolidacja, unifikacja, klasyfikacja.

c) klasyfikacja, unifikacja, typizacja.

d) systematyzacja i konsolidacja.

Forma kopiowa do wykonania formy offsetowe] zegansybilizowanej ptyty
pozytywowej powinna mieposta

a) diapozytywu prawoczytelnego.

b) diapozytywu lewoczytelnego.

C) negatywu prawoczytelnego.

d) negatywu lewoczytelnego.

Rozr@niamy nastpujace rodzaje smarowania

a) olejowe, hydrauliczne, smarem statym.

b) hydrauliczne i smarem statym.

c) hydrauliczne i pneumatyczne.

d) olejowe centralne, wakieli olejowej, olejowe ¢czne, eczne smarem statym.

Smarowanie wapieli olejowej polega na tynie

a) niektore cgsci maszyny pracgjzanurzone w pojemniku z olejem.

b) po zdemontowaniu, niektéreeszi maszyny nakey zanurzy w zbiorniku z olejem.
C) pewne zespoly maszyny nalekresowo zanurzav pojemniku z olejem.

d) okrelone czsci maszyny natey w czasie pracy polewalejem.

W czasie eksploatacji maszyny wym@amy nasfpujace etapy
a) eksploatagjwitasciwg i niszczenie.

b) docieranie i eksploatacje normaln

c) docierania, eksploatacji wizwej, niszczenia.

d) eksploatacje normajn zuzywanie.

Tarcie powierzchni wspétpraaeych ruchomych eci maszyn jest minimalne w okresie
a) niszczenia.

b) eksploatacji whciwej.

c) docierania.

d) docierania i niszczenia.

Zapotrzebowanie maszyny na czynniki smgmeijest na statym poziomie w okresie
a) docierania.

b) niszczenia.

c) eksploatacji wisciwej.

d) docieraniai niszczenia.
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9. Osiagniccie przez maszynokresu niszczenia uwidacznig pioprzez
a) spadek zapotrzebowania na czynniki smaglj
b) niezmienne zapotrzebowanie na czynniki smaguyj
c) spadek lub state zapotrzebowanie na czynnikrgjace.
d) wzrost zapotrzebowania na czynniki smaoej

10. Gtowna tablica rozdzielcza w maszynie poligraiiej wchodzi w sktad instalacii
a) elektrycznej maszyny.
b) pneumatycznej maszyny.
c) hydraulicznej maszyny.
d) wyciagowej maszyny.

11. Naprawy bigace trwaj
a) kilka tygodni.
b) do kilkunastu dni.
c) do kilku dni.
d) kilka miesgcy.

12. Naprawy pozaplanowe to naprawy

a) gtéwne.
b) s$rednie.
C) awaryjne i przeciwawaryjne.
d) biezace.

13. Drukowanie naktadu 100 odbitek o formacie Ajbaalziej ekonomiczne jest techaik
drukowania
a) offsetowego.
b) rotograwiurowego.
c) fleksograficznego.
d) cyfrowego.

14. Jeeli uzytek ma wymiary 95 x 340 mm, to na arkuszu B1 maiadpie zmig&ci si¢

a) 30 uytkow.
b) 14 uytkdw.
c) 20 uytkow.
d) 28 wytkow.

15. 15 000 arkuszy formatu B1, papieru o gramati2fieg/m?2 way
a) ok. 1260 kg.
b) ok. 1800 kg.
c) ok. 960 kg.
d) ok. 1100 kg.

16. Jeeli stos arkuszy B1 papieru o gramaturze 100 g/ea¥\®00 kg, to jest w nim
a) ok. 16 000 arkuszy.
b) ok. 12 850 arkuszy.
c) ok. 14 500 arkuszy.
d) ok. 10 100 arkuszy.
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17.

18.

19.

20.

Jeeli mamy wydrukowé naktad 15 000 ulotek o formacie A5 na petnoformagjo(Al)
arkuszowej maszynie drukigej to musimy zadrukowa

a) 1500 arkuszy drukarskich.

b) 1126 arkusze drukarskie.

c) 820 arkuszy drukarskich.

d) 938 arkuszy drukarskich.

Jeeli mamy wydrukowa naktad 20 000 arkuszy drukarskich na maszynie wjiokj
Zz nominala wydajndcia 5 000 ark./h i koszt roboczogodziny na danej m@igzwynosi
400 zi, to koszt druku naktadu wyniesie

a) 2000 zt.
b) 800 zt.

c) 1600 zi
d) 1800 zt.

Druki Wz to druki

a) wydania z magazynu materiatdw na okreslony guiadiukcyjny.
b) pobrania materiatdbw z magazynu na ékney dziat produkcyjny.
c) wydania materiatéw lub gotowych wyrobdéw na zetkn

d) okr&lajace zuycie materiatow do produkcji.

Rozdzielcz& nawietlania kliszy (formy kopiowej) dla techniki oBtowej przy pracach
wielobarwnych powinna wynasminimum

a) 2400 dpi.
b) 300 dpi.
c) 600 dpi.
d) 1200 dpi.
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KARTA ODPOWIEDZ|

IMIE T NAZWISKO ...evveiiiii ettt emme e e e e e e ens

Postugiwanie s¢ dokumentacija techniczm i technologiczry

Zakresl poprawna odpowiedz.

Nr zadania Odpowiedzi Punkty
1 a b C d
2 a b C d
3 a b C d
4 a b C d
5 a b C d
6 a b C d
7 a b C d
8 a b C d
9 a b C d
10 a b C d

11 a b C d
12 a b C d
13 a b C d
14 a b C d
15 a b C d
16 a b C d
17 a b C d
18 a b C d
19 a b C d
20 a b C d
Razem:
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